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Unificacion de documentos en PDF

La unificacién de documentos en un solo archivo PDF dependera de la
herramienta de conversién de PDF que utilices en tu computador, no
obstante, los pasos basicos son los siguientes:

1. Selecciona en el 2. Escoge y arrastra en

programa de PDF la el orden ||_1q|cado en los

opcion de “UNIR” o requisitos, los _
“COMBINAR” documentos para unir.

3. Reordena los archivos
4. Una vez establecido el Si es necesario moviendo
orden de las paginas, da alges ﬂ?g;’g‘oigtoa'e
clic en unir o combinar quedgen e oﬁden
archivos. = s
indicado.

5. Guarda el PDF creado en tu equipo en un lugar de facil
ubicacion, colocandole como nombre al archivo la
identificacion de la empresa o persona natural y la razon
social o nombres.

Ejemplo: (Personas Naturales) CC 12345678 NOMBRES Y
APELLIDOS o (Personas Juridicas) NIT 123456789-0
RAZON SOCIAL




