
Radica tu licencia de 
maternidad o paternidad 
de forma fácil 

Antes de radicar
VERIFICA QUE:

Documentos 
obligatorios 
requeridos

01

y sin contratiempos-
Queremos ayudarte a que el proceso de radicación de tu Queremos ayudarte a que el proceso de radicación de tu 
licencia sea más ágil y sencillo. licencia sea más ágil y sencillo. Sigue estas recomendaciones 
para evitar devoluciones, solicitudes de información adicional 
y demoras en el reconocimiento económico.

El certificado médico sea legible.
Los datos del afiliado y del profesional de la salud estén completos.
El tipo de licencia corresponda al trámite que vas a realizar.

Verifica que el certificado incluya: 

Fecha de inicio de la licencia.

Diagnóstico.

Tipo de licencia.

Datos de la IPS.

Datos completos del profesional de 
la salud registrado en ReTHUS.

La información incompleta o ilegible 
puede generar devoluciones.

Adjuntar todos los documentos 
desde el inicio agiliza el trámite.

02
Revisa la 
información 
médica

03

Tipo de licencia de maternidadTipo de licencia de maternidad

Licencia preparto

Licencia parto normal

Licencia parto prematuro

Licencia parto prematuro y múltiple

Licencia maternidad parto múltiple

Licencia de paternidad

Licencia por extensión

Tomada con anterioridad al nacimiento del 
menor.

Un recién nacido con parto a partir de las 
37 semanas de gestación.

Un recién nacido con parto antes de las 37 
semanas de gestación.

Dos o más nacidos vivos con parto antes de 
las 37 semanas de gestación.

Dos o más nacidos vivos con parto a partir 
de las 37 semanas de gestación.

Permiso remunerado otorgado al padre o 
progenitor para acompañar el nacimiento o 
la adopción de su hijo, conforme a la 
normatividad vigente.

Modalidad mediante la cual la madre 
puede ceder al padre una parte de las 
semanas de su licencia de maternidad, de 
mutuo acuerdo y cumpliendo los requisitos 
establecidos en la Ley 2114 de 2021.

CriterioCriterio

Tipos de licencia

Según el tipo de licencia, adjunta:

• Registro Civil de Nacimiento.
• Certificado o prescripción médica 

completa y legible.
• Documento de identidad de la 

madre y del padre.
• Soportes adicionales cuando la 

normativa lo requiera.

Licencia 
parental flexible

Si tu licencia corresponde a un parto en casa, 
gestación subrogada o licencia por extensión, 
consulta los requisitos específicos y adjunta 
los soportes correspondientes.

04
Casos 
especiales

05
Es un acuerdo entre el trabajador y 
el empleador, de conformidad con la 
Ley 2114 de 2021.

La EPS no autoriza, modifica ni 
tramita esta modalidad de licencia.

Escanea los 
documentos 
completos.

Verifica 
que sean 
legibles.

No cubras 
sellos ni 
firmas.

Adjunta todos 
los soportes 
requeridos.

Antes de enviar tu solicitud:

para cada tipo de licencia.

Conoce aquí los requisitos completos


